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5 Recogida por parte de los tutores legales

Los tutores legales podran recoger de forma telematica los cheques-libro. Para ello
accederdn mediante la introduccidn de la fecha de nacimiento del alumno y su clave iANDe

en la siguiente ruta:

https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/puntoderecogida/index.html

@ pasen

Introduzca los Datos del Alumno/a

+ Fecha de Nacimiento

I 14/02/2008 l

* Clave iIANDE

Una vez introducidos los datos de acceso, accederd a la pantalla, en la que se listaran los
documentos disponibles, que podra descargar mediante el botdn de descarga.

@ pasen £

Punto de Recogida de Documentos

Alumno/a:
Apellido Apellido, Nombre

Centro: Curso:
23000349 - C.EI.P. San Miguel 12deES.O

Documento Se descargé el: m

Cheque libro (electrénico) No descargado

Tras la primera descarga, quedara registrada la fecha y hora, que también serd visible para

el centro.
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Punto de Recogida de Documentos

Alumno/a:
Apellido Apellido, Nombre

Centro: Curso:
23000349 - C.EI.P. San Miguel 12de ES.O.
Documento Se descargé el:
Cheque libro (electrénico) 22/06/2020 13:26:21 B
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6 Comprobacion y asociacion de cheques-libro en los
proveedores

Cuando los tutores legales les presenten el cheque-libro, las papelerias o establecimientos
proveedores podran comprobar si el cheque ha sido utilizado ya o no, y si no es asi, asociarlo
al establecimiento.

Para ello, el cheque contard con un cddigo QR que, al ser leido, llevard a |la pantalla Recogida
del cheque-libro de Pasen. Si el cheque no ha sido entregado en ningun establecimiento, se
mostrard el estado PENDIENTE Entrega en proveedor.

@ pasen

Recogida del cheque-libro

Centro: Alumno/a:
41700181 - LE.S. Hermanos Apellido Apellido, Nombre
Machado

Estado actual del cheque-libro:

PENDIENTE
Entrega en proveedor

Informacién para recogida en proveedor:

« CIF/NIF proveedor:

G08171027

En tal caso, el establecimiento podra introducir su CIF o NIF, y pulsar el botén Asociar
Proveedor, para dejar constancia en Séneca de que ya se ha entregado el cheque libro alli.
Si el proceso se completa exitosamente, se mostrara un mensaje confirmando que el cheque
ha quedado asociado al proveedor. Ademas, el proveedor podra descargar una copia del
mismo.

A 13

Junta de Andalucia

Consejeria de Educaci6n y Depaorte



serma Punto de recogida del cheque libro
A

Manual de usuario

(_é

Recogida del cheque-libro

Centro: Alumno/a:
41700181 - |.E.S. Hermanos Apellido Apellido, Nombre & Descargar
Machado

Estado actual del cheque-libro:

©

ENTREGADO
En provesdor

El cheque-libro ha quedado asociado al proveedor:
Papeleria El Globo SL (G08171027)

Cuando el cheque esté o quede asociado a un establecimiento, el estado mostrado serd
ENTREGADO En proveedor.

Si el alumno hubiera sido trasladado de centro o se hubiese anulado su inscripcién o
matricula en el mismo, el estado mostrado al leer el QR del cheque libro serd
CANCELADO.

¢Y si al introducir el CIF de una papeleria el sistema no lo reconoce?

Si al introducir el CIF no se reconociese el mismo, se mostrard un mensaje indicando que se
debe enviar un correo a los gestores de Gratuidad de libros de textos en Consejeria
(gratuidadlibrostexto.ced@juntadeandalucia.es).
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